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Hankintapäätös arkistoaineistojen muodostamisesta ja toimittamisesta Sarastian palkkahallinnon 
(S365HR) järjestelmästä kaupungin sähköiseen arkistojärjestelmään (Numera Palvelut Oy) 

 
Hallintojohtajan päätöksellä 4.3.2021 § 10 on hankittu henkilöstö- ja 
palkkahallinnon järjestelmäpalvelu Sarastia Oy:lta. Hankinnasta on 4.1.2022 
allekirjoitettu Puitesopimus Sarastia Oy:n ja Kauniaisten kaupungin välillä. 
Sopimuksen 2.7. kohdan mukaan sopijapuolet voivat sopia kirjallisesti uusista 
palveluista ja ohjelmistopalveluista, joihin puitesopimus soveltuu.  
 
Järjestelmän käyttöönotto oli 1.10.2022. Järjestelmästä ei aikaisemmin, 
toimittajaan liittyvistä syistä, ole pystytty muodostamaan lakisääteisestä 
arkistoivien palkkahallinnon arkistoaineistoja ja toimittamaan niitä kaupungin 
sähköiseen pysyväisarkistoon (Canon Säilö). Palkkahallinnon tietyn aineiston 
pysyväissäilytys on lakisääteistä, joten siirtojen tekeminen on välttämätöntä. 
Kaupungin sähköisessä arkistossa on alusta alkaen ollut valmius vastaanottaa 
arkistoitavaa palkkahallinnon aineistoa. 
 
Numera Palvelut Oy - Sarastialta on nyt saatu päivitetty tarjous /13.6.2025 
palkkahallinnon järjestelmässä (S365HR) muodostuvien, lakisääteisesti 
arkistoitavien palkkahallinnon arkistoaineistojen muodostamisesta ja 
toimittamisesta kaupungin sähköiseen arkistojärjestelmään. 
 
Tarjouksen mukaan arkistointegraation käyttöönottotyö sisältää Sarastian 
omaan käyttöön tarkoitettuun vakioituun poimintaan tehtävät tarvittavat 
muutostyöt aineiston poiminnan mahdollistamiseksi asiakkaan omaan 
kohdearkistoon. Aineiston toimitus asiakkaan sähköisen arkiston käyttöön 
tapahtuu sftp- pohjaisena tiedonsiirtona.  
 
Toimitus sisältää henkilöstöhallinnon vakiosisältöisen aineistojen 
aineistopaketin. 
Vakioitu henkilöstöhallinnon arkistointipaketti sisältää: 
- Palkkalaskelmat 
- Palkkakortit 
- Palkkalistat 
- Kirjanpitoerittelyt 
- Kuukausiyhteenvedot 
- Maksuluettelot 
- Ulosottotilitykset 
- Ay-tilitykset 
 
Tarjous sisältää arkistointegraation kiinteän perusmaksun, käyttöönottotyön 
sekä aineiston arkistopoiminnan työt, joiden kokonaishinnaksi on arvioitu 
14 065,04 euroa. Tarjoukselle on arvioitu kokonaistyömäärät, mutta laskutus 
tapahtuu toteumien mukaan. Tämä lisäksi tulee jatkuva palvelu, jonka 
kustannus on 500 euroa/kk. Jatkuva palvelu sisältää S365HR arkistopoiminnan 
sekä automaattisen tiedonsiirron käytön ja ylläpitotyön. 
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Tarjouksen sisältö ja kattavuus on tarkastettu kaupungin HR-palveluissa. 
Lisäksi sen soveltuvuudesta on käyty keskusteluja Numera Oy:n ja kaupungin 
sähköisen arkiston toimittajan kanssa (Canon Oy). Henkilöstöjohtaja ehdottaa 
hankinnan tekemistä. 
 
Hankintatoimivalta perustuu hallintosäännön 15.1 §:ään. 
 

Päätös: 
Edellä esitetyin perusteluin päätän hankkia Numera Palvelut Oy:lta Sarastian 
palkkahallinnon järjestelmässä (S365HR) muodostuvien, lakisääteisesti 
arkistoitavien palkkahallinnon arkistoaineistojen muodostamisen ja 
toimittamisen kaupungin käytössä olevaan sähköiseen arkistojärjestelmään 
13.6.2025 päivätyn tarjouksen mukaisesti.  
 
Hankinnan arvo on noin 14 065 euroa ja käyttöönoton jälkeen jatkuvan 
palvelun hinta 500 euroa/kk. 
 
 
 
Hanna Ormio 
Hallintojohtaja 
 
Tämä päätös on allekirjoitettu sähköisesti 

 
 
Jakelu: 

Numera Palvelut Oy 
Henkilöstöjohtaja 
IT-päällikkö 
Tiedonhallintasihteeri 
Kaupunginjohtaja 
Kaupunginhallituksen puheenjohtaja 
Kaupunginhallitus, puheenjohtaja 


