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Principerna for servicehandledning inom smabarnspedagogiken och beviljande av en plats
inom den svensksprakiga smabarnspedagogiken i Grankulla fr.o.m. 1.8.2025

Lagstiftnin

Med smabarnspedagogik avses en systematisk och malinriktad helhet som bestar
av fostran, undervisning och vard av barn och i vilken i synnerhet pedagogiken
betonas. (Lag om smabarnspedagogik 540/2018, § 2)

Kommunen ska ordna sadan smabarnspedagogik som det féreskrivs om i denna
lag i den omfattning och i den form som behovet i kommunen férutsatter.
Kommunen ska ordna smabarnspedagogik for de barn vars hemkommun
kommunen ar enligt lagen om hemkommun. Ocksa for dvriga barn ska kommunen
ordna smabarnspedagogik om barnen pa grund av sina vardnadshavares arbete,
studier, sjukdom eller av motsvarande skal ar bosatt i kommunen. (§ 6)

Kommunen ska se till att varje barn kan fa smabarnspedagogik pa sitt modersmal,
finska, svenska eller samiska. | tvasprakiga kommuner ska smabarnspedagogik
ordnas sa att serviceanvandaren kan delta i smabarnspedagogisk verksamhet pa
det sprak han eller hon valjer, antingen finska eller svenska. (§ 8)

Barnets vardnadshavare ska lamna in ans6kan om en plats inom
smabarnspedagogiken senast fyra manader innan barnet behdver platsen. Om
behovet beror pa att vardnadshavaren fatt arbete, studieplats, utbildning eller
flyttar till orten pa grund av arbete eller studier, och tidpunkten inte kan férutses,
ska ansdkan lamnas sa snart som mojligt — dock senast tva veckor innan behovet
uppstar. (§ 17)

Kommunen ar skyldig att foér barn som bor pa kommunens omrade ordna
forskoleundervisning aret innan laroplikten uppkommer. Kommunen anvisar for
den som deltar i férskoleundervisning en sadan plats som lampar sig for
forskoleundervisning. Kommunen kan ordna tjansterna sjalv eller i samrad med
andra kommuner. (Grundskolelagen 628/1998, § 4 och § 6)

Skiftesvard ordnas pa kvallstid, nattetid, veckoslut och séckenhelger och andra
helger ska ordnas enligt behov fér barn vars foraldrar arbetar eller studerar under
dessa tider. (§ 13)

Ratten till samma plats inom smabarnspedagogiken kvarstar aven om barnet ar
franvarande under den tid som féraldrapenning enligt sjukférsakringslagen
betalas, forutsatt att franvaron inte 6verskrider 13 veckor i ett strack.

Om franvaron 6verstiger 5 dagar till foljd av foraldraledighet, ska detta anmalas
minst en manad fore det planerade startdatumet. Vid upprepade franvaron pa 1-5
dagar ska detta meddelas minst en vecka fore forsta planerade franvarodagen.
Ingen anmalan kravs for enskilda franvaron som ar hogst 5 dagar. (§ 15)
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Omprdvning av ett beslut som galler smabarnspedagogik fér ett barn far begaras
hos utskottet. Det beslut som meddelats med anledning av en begaran om
omprovning kan 6verklagas till forvaltningsdomstol i enlighet med
forvaltningsprocesslagen.

Information och servicehandledning

Varje ar i januari publiceras en kungorelse dar familjer informeras om ansoékan Hill
smabarnspedagogik infoér foljande verksamhetsperiod. Meddelandet publiceras i
den lokala tidningen och pa stadens webbplats, och delas aven ut inom den
Oppna familjeverksamheten, dar man ocksa stravar efter att arligen ordna ett
tillfélle med anknytning till &mnet.

Nar en kund kontaktar servicehandledningen fér smabarnspedagogik far hen
information om de olika alternativen inom smabarnspedagogiken. Familjen blir
handledd att valja en form av tjanst och omfattning som motsvarar barnets och
familjens behov.

Ansdkan om kommunal plats inom smabarnspedagogik sker i forsta hand via det
elektroniska klientdatasystemet. Sékanden ombeds att ange ett
forstahandsdnskemal samt 1-2 alternativ. En ans6kan med inga eller endast ett
alternativ tolkas som att alla andra enheter ar likvardiga alternativ. Sékanden kan
komplettera eller redigera ansokan i det elektroniska systemet tills ansdkan tagits
upp till behandling.

Om behovet av smabarnspedagogik uppstar pa grund av plétslig sysselsattning,
studier eller flytt till staden, ar den minsta handlaggningstiden tva veckor.
Vardnadshavaren ska bifoga en bilaga som styrker den plétsliga sysselsattningen
eller antagningen till studieplats.

Familjer bosatta i andra kommuner inom huvudstadsregionen kan ocksa ansdka
Over kommungranserna om kommunal plats i Grankulla. For att fa en plats kravs
bade att det finns lediga platser och att barnets hemkommun beviljar en
betalningsforbindelse. Platsen beviljas da for hogst ett verksamhetsar i taget.

Beslut om plats inom smabarnspedagogik

Beslutet fattas av den ledare inom smabarnspedagogik som anvisar barnets
forsta plats. Beslutet galler plats inom Grankulla stads smabarnspedagogik, inte
en specifik enhet. Det skriftliga beslutet, inklusive vilken enhet barnet placerats i,
meddelas till familjen utan dréjsmal. Foér barn vars verksamhet startar i augusti,
fattas och meddelas besluten senast i huvudsak i slutet av maj. Fér barn som
borjar fore mitten av september, meddelas beslutet senast i slutet av juni.

Ett beslut om den ans6kan om smabarnspedagogik som den sékande ldmnat in i
det elektroniska klientdatasystemet meddelas i namnda system efter behandling.
Om ingen elektronisk ansékan har lamnats, skickas beslutet per post. Beslutet
innehaller féljande information om den beviljade tjansten:

- den tidpunkt da tjansten inleds
- slutdatum vid behov (t.ex. smabarnspedagogik éver kommungrans)
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- form och omfattning av tjansten

- information om platsen inom smabarnspedagogik

- beslutsfattare

- procedur for att godkanna eller tacka nej till platsen

Beslutet galler i regel tills barnet bérjar skolan, om inte vardnadshavarna sager upp
platsen tidigare. Om platsen sokts for en viss tid kortare an ett ar, beviljas platsen for
den angivna perioden.

Om familjen &nnu inte ar bosatt i Grankulla, behandlas ansékan som Grankullabo om
den kommande adressen och flyttdatumet meddelats. Da inkluderas villkoret “Beslutet
forutsatter att barnet ar bosatt i Grankulla” i beslutet. Om barnet beviljas plats via
samanvandning av smabarnspedagogik i huvudstadsregionen (med
betalningsforbindelse), kravs ingen adress i Grankulla. Platsen beviljas da hogst ett ar at
gangen.

Vid gemensam vardnad ligger ansvaret for att ordna barnets smabarnspedagogik hos
den kommun dar barnet ar folkbokfort hos den vardnadshavare som bor dar. Ingen
betalningsforbindelse tas ut fran den kommun dar den andra vardnadshavaren bor. Om
barnet regelbundet vistas vaxelvis hos féraldrar i olika kommuner och behovet ar
langvarigt, kan barnet fa plats i bada kommunerna om det ar till barnets basta. Ingen
betalningsforbindelse kravs da.

Beslut som galler ett barns smabarnspedagogik kan dverklagas genom en begaran om
omprovning till utskottet. Anvisningar for begaran om omprévning finns som bilaga till
beslutet. (Lag om smabarnspedagogik 540/2018, 62 §). Lagen om smabarnspedagogik
ger inte barnet ratt till en plats i en viss enhet, vilket innebar att den instans som
behandlar omprévningen i praktiken inte tar stallning till i vilken enhet platsen inom
smabarnspedagogiken har beviljats.

Beviljande av plats inom smabarnspedagogiken

Barnet tilldelas en plats inom smabarnspedagogiken pa finska eller svenska enligt
familjens forstahandsval i man av magjlighet. Om det inte finns lediga platser i enheterna
som familjen har 6nskat, fattar beslutsfattaren beslutet baserat pa foljande
placeringskriterier:

1. hemkommun
barnets behov av smabarnspedagogik (t.ex. att barnet inte har nagon
plats inom smabarnspedagogik sedan tidigare, barnets behov av
pedagogiskt stod)

3 carskilda skikrel o till] ex_bel 50

4. syskonrelationer, dvs. placering av syskon i samma enhet

Eé' g|b||e|e sgsea_lll_lléa SIEE.';.I Kil_texad

7. lottdragning

Malet ar att grupperna vid bérjan av verksamhetsperioden bildas sa att det
finns tillrackligt med platser inom varje aldersgrupp for barn, som ansoker
om plats under verksamhetsaret. Darfor kan en del av t.ex: grupperna f6¢
barn-under-3-ar fungera som s.k. tva pedagogers grupper under
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hostterminen och antalet platser 6kas vid behov genom att 6ka antalet
pedagoger.

Beviljande av forskoleplats (SUS § 87, 10.11.2016)

Vid den primara intagningen anvands samma kontinuitetsprincip for
smabarnspedagogik som vid den sekundara intagningen. Svenska
namnden fér undervisning och smabarnsfostran 10.11.2016 § 87 har
beslutat foljande om principerna for den sekundara intagningen till
férskoleundervisning:

1. Barnet, som under varterminen fore starten av férskoleundervisningen
regelbundet deltar i smabarnspedagogik vid samma daghem dar en
forskolegrupp bildas, har ratt att borja férskoleundervisningen i
forskolegruppen vid samma smabarnspedagogik enhet.

2. Barnet, som vid ansdkningstillfallet har ett syskon som elev inom
grundlaggande utbildning i arskurserna 1-7 i Grankulla, har ratt till en
sekundar forskoleplats i forskoleundervisningen i Grankulla.
Syskonkriteriet tillampas inte om sékandes syskon ar i arskurserna 8-9
vid ansokningstillfallet.

3. Principerna for antagningen till forskoleundervisning foljs i den angivna
ordningen. Om flera ansdkande uppfyller samma principer an det finns
lediga platser, fordelas platserna genom lottdragning. Efter att den
sekundara intagningen enligt principerna 1 och 2 har genomférts, utfors
ytterligare en lottdragning for att fylla kvarvarande forskoleplatser. Om
flera ansdkande ar fran samma familj, behandlas de som en enda
ansotkande. Om den sista lottdragna sekundara forskoleplatsen gar till
en sadan ansdkande, genomfoérs lottdragningen av den sista
sekundara forskoleplatsen pa nytt.

Den sekundara antagningen fyller de platser som eventuellt har blivit
lediga vid den primara antagningen senast i slutet av maj samma ar som
forskoleundervisningen borjar. Nya férskolegrupper grundas inte pa grund
av den sekundara antagningen, och den far inte orsaka extra kostnader
eller behov av extra resurser. Resor till och fran forskoleundervisningen
for barn som valts genom den sekundara antagningen ersatts inte.

Skiftesvard

Skiftesvard innebar vard som sker mellan kl. 18.00 och 6.00 samt under
helger. Den ordnas i den omfattning det finns behov fér barn vars féraldrar
arbetar eller studerar under dessa tider. Skiftesvard ar avsedd for barn som
regelbundet behdver denna vard och ges inte for fritidsintressen eller
deltidsarbete, exempelvis tillfalliga arbetspass vid sidan av studier. Barn
kan under vissa tider (t.ex. vid forskola) delta i vanlig dagverksamhet och
anvanda skiftesvard pa kvallar, natter och helger.

Skiftesvard erbjuds barn som behdver det pa grund av bada
vardnadshavares arbete eller studier. Barnet kan vara i varden nar bada
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foraldrarna/vardnadshavarna arbetar och efter nattpasset under féralderns
vilotid. Barn kan delta i smabarnspedagogik under
foralderns/vardnadshavarens vardagsledighet mellan kl. 6:00-18:00.
Vardnadshavarna maste styrka behovet av skiftesvard genom att
tillhandahalla en arbetsgivares uttalande om skiftarbete, intyg om kvalls-
/helgstudier eller genom att uppvisa sitt arbetsschema en gang. En
foretagare som behdver skiftesvard for sitt barn maste visa att
verksamheten inte kan skétas inom smabarnspedagogikens normala
verksamhetstider. Familjen méste omedelbart meddela
skiftesvardsenheten om att behovet av skiftesvard ar avslutat. Ett barn kan
tilldelas en plats i en annan enhet inom smabarnspedagogik om det finns
efterfragan pa den lediga skiftesvardsplatsen.

Vardtider och maltider i skiftesvard:

- Barnets vardtider ska meddelas skriftligen, exempelvis per e-post,
minst tva veckor fére boérjan av vardperioden, senast mandag kl. 22. Da
bekraftas personalens arbetstider for den foljande perioden (KVTES).
Av meddelandet ska framga den ensamstaende vardnadshavares/bada
vardnadshavarnas arbetsskift och barnets vardtid. Andringar i behov av
vard som framkommer darefter ska i férsta hand meddelas per
textmeddelande, och dessa ar inte bindande, men man stravar efter att
i enheten férverkliga dem inom de befintliga resurserna.

- Skiftesvardsgruppen ar 6ppen alla dagar under aret enligt behov.

Frukost, lunch och mellanmal foljer maltidsrytmen i smabarnspedagogiken.
Middag erbjuds barn vars vardtid fortsatter efter kl. 18.00 och kvallsmal
erbjuds barn vars vardtid fortsatter efter kl. 19.30.

Byte av plats inom smabarnspedagogiken

Om familjen énskar att byta barnets plats inom smabarnspedagogik,
tildampas samma placeringsgrunder som for nya sdkande. For att ansdka
om byte av plats inom smabarnspedagogik fyller vardnadshavaren i en
flyttningsansokan i det elektroniska klientdatasystemet. Aven anmalan till

Mottagande och oanvand plats inom smabarnspedagogiken
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Barnet bekantar kan bekanta sig med platsen inom smabarnspedagogik
tillsammans med vardnadshavaren under cirka tva veckor innan
smabarnspedagogiken inleds (mjuklandning).

Kundavgiften tas ut och betalningen av hemvardsstdd eller privatvardsstod
upphor fran och med det datum som vardnadshavaren har meddelat att
smabarnspedagogiken inleds. Vardnadshavaren meddelar startdatumet da
de tar emot platsen inom smabarnspedagogik.

Fran och med inledningen av smabarnspedagogiken

- kan barnet stanna kvar i enheten utan vardnadshavaren

- har barnet ratt till maltider inom smabarnspedagogiken

- ar barnet férsakrat och pa smabarnspedagogikens ansvar
- kundfaktureringen for smabarnspedagogiken borjar och

- hemvardsstédet upphér dagen fore beslutet

Vid mottagande av plats inom smabarnspedagogik elektroniskt eller med
pappersblankett kan startdatumet andras endast en gang och med hégst
en manad fran det startdatum som anges i beslutet. Kundavgiften tas ut
fran det startdatum som vardnadshavaren har bekraftat.

Om den beviljade platsen inom smabarnspedagogik inte tas emot, ska
vardnadshavaren meddela detta inom tva veckor fran det att beslutet
mottagits, varpa ingen kundavgift tas ut for den beviljade platsen.

Om barnet inte bérjar i den mottagna smabarnspedagogiken och platsen
inte har avbokats fore den angivna starttidpunkten, tas kundavgiften ut tills
platsen sags upp.

Garanti for plats inom smabarnspedagogik

Garanti for plats inom smabarnspedagogik sékerstaller att ett barn har ratt
att atervanda till sin tidigare enhet inom smabarnspedagogik efter en langre
franvaro, till exempel pa grund av féraldraledighet, arbetsloshet,
vardledighet eller liknande. Den tidsbegransade avbrottsperioden kan
inledas forst efter att barnet har varit inskrivet i den aktuella enheten i minst
fyra manader. Franvaron fran smabarnspedagogiken maste vara minst fyra
manader lang, och atergangen ska ske i augusti eller september. Ett
skriftligt avtal om garantin for plats inom smabarnspedagogik ska
upprattas.

Om familjen dnskar férlanga avbrottet ska vardnadshavaren meddela detta
skriftligen till enhetsledaren senast i slutet av april samma ar. Om
kundrelationen fortsatter behdver ingen ny ansékan om plats inom
smabarnspedagogik fyllas i. Under avbrottstiden tas ingen avgift for
smabarnspedagogik ut. Barnet atervander efter avbrottet till samma enhet.
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Garantin galler inte barn som bor i en annan kommun eller som flyttar till en
annan kommun. Dessa barn har inte ratt att atervanda till den kommunala
smabarnspedagogiken i Grankulla efter ett avbrott.

Barnets tid i smabarnspedagogik

Barnets tid i smabarnspedagogik utdkas omedelbart om behovet av
smabarnspedagogik 6kar pa grund av oférutsedd sysselsattning, studier
eller utbildning. | sddana fall kan den lagstadgade
personaldimensioneringen tillfalligt och kortvarigt avvikas fran. Avgiften for
den uttkade tiden inom smabarnspedagogiken debiteras fran och med
startdatumet. Tiden i smabarnspedagogiken kan andras hogst en gang var
tredje manad. Om familjen vill &ndra barnets tid i smabarnspedagogik ska
detta anmalas skriftligen till enhetsledaren minst tva veckor innan
andringen trader i kraft. Andringen trader i kraft fran borjan av féljande
kalendermanad

Avslutandet av klientskapet inom smébarnspedagogik

Barnets vardnadshavare kan saga upp kundrelationen i det elektroniska
klientdatasystemet for smabarnspedagogik. Uppsagningstiden ar tva
veckor. Om smabarnspedagogikplatsen inte s&gs upp, ar den i kraft tills
barnet bérjar skolan som laropliktig.

Om ett barn som redan ar i smabarnspedagogik ar franvarande i en manad
utan att anmala det, kan behovet av smabarnspedagogik anses avslutat.
Orsaken till franvaron férsoks klarlaggas sa snart som mgjligt, vid behov i
samarbete med andra myndigheter.

Tillfalligt bruk av plats inom smabarnspedagogik

Ett barn kan fa en tillfallig plats inom smabarnspedagogik vid behov. Beslut
om att bevilja en tillfallig plats fattas av ledaren fér den enhet dar platsen
erbjuds. For tillfallig smabarnspedagogik tas en faststalld dagavgift ut.



