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Principerna för servicehandledning inom småbarnspedagogiken och beviljande av en plats 
inom den svenskspråkiga småbarnspedagogiken i Grankulla fr.o.m. 1.8.2025 

 

 Lagstiftning 

Med småbarnspedagogik avses en systematisk och målinriktad helhet som består 
av fostran, undervisning och vård av barn och i vilken i synnerhet pedagogiken 
betonas. (Lag om småbarnspedagogik 540/2018, § 2) 

Kommunen ska ordna sådan småbarnspedagogik som det föreskrivs om i denna 
lag i den omfattning och i den form som behovet i kommunen förutsätter. 
Kommunen ska ordna småbarnspedagogik för de barn vars hemkommun 
kommunen är enligt lagen om hemkommun. Också för övriga barn ska kommunen 
ordna småbarnspedagogik om barnen på grund av sina vårdnadshavares arbete, 
studier, sjukdom eller av motsvarande skäl är bosatt i kommunen. (§ 6) 

Kommunen ska se till att varje barn kan få småbarnspedagogik på sitt modersmål, 
finska, svenska eller samiska. I tvåspråkiga kommuner ska småbarnspedagogik 
ordnas så att serviceanvändaren kan delta i småbarnspedagogisk verksamhet på 
det språk han eller hon väljer, antingen finska eller svenska. (§ 8) 

Barnets vårdnadshavare ska lämna in ansökan om en plats inom 
småbarnspedagogiken senast fyra månader innan barnet behöver platsen. Om 
behovet beror på att vårdnadshavaren fått arbete, studieplats, utbildning eller 
flyttar till orten på grund av arbete eller studier, och tidpunkten inte kan förutses, 
ska ansökan lämnas så snart som möjligt – dock senast två veckor innan behovet 
uppstår. (§ 17) 

Kommunen är skyldig att för barn som bor på kommunens område ordna 
förskoleundervisning året innan läroplikten uppkommer. Kommunen anvisar för 
den som deltar i förskoleundervisning en sådan plats som lämpar sig för 
förskoleundervisning. Kommunen kan ordna tjänsterna själv eller i samråd med 
andra kommuner. (Grundskolelagen 628/1998, § 4 och § 6) 

Skiftesvård ordnas på kvällstid, nattetid, veckoslut och söckenhelger och andra 
helger ska ordnas enligt behov för barn vars föräldrar arbetar eller studerar under 
dessa tider. (§ 13) 

Rätten till samma plats inom småbarnspedagogiken kvarstår även om barnet är 
frånvarande under den tid som föräldrapenning enligt sjukförsäkringslagen 
betalas, förutsatt att frånvaron inte överskrider 13 veckor i ett sträck.  

Om frånvaron överstiger 5 dagar till följd av föräldraledighet, ska detta anmälas 
minst en månad före det planerade startdatumet. Vid upprepade frånvaron på 1–5 
dagar ska detta meddelas minst en vecka före första planerade frånvarodagen. 
Ingen anmälan krävs för enskilda frånvaron som är högst 5 dagar. (§ 15) 
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Omprövning av ett beslut som gäller småbarnspedagogik för ett barn får begäras 
hos utskottet. Det beslut som meddelats med anledning av en begäran om 
omprövning kan överklagas till förvaltningsdomstol i enlighet med 
förvaltningsprocesslagen. 

Information och servicehandledning 

Varje år i januari publiceras en kungörelse där familjer informeras om ansökan till 
småbarnspedagogik inför följande verksamhetsperiod. Meddelandet publiceras i 
den lokala tidningen och på stadens webbplats, och delas även ut inom den 
öppna familjeverksamheten, där man också strävar efter att årligen ordna ett 
tillfälle med anknytning till ämnet. 

När en kund kontaktar servicehandledningen för småbarnspedagogik får hen 
information om de olika alternativen inom småbarnspedagogiken. Familjen blir 
handledd att välja en form av tjänst och omfattning som motsvarar barnets och 
familjens behov. 

Ansökan om kommunal plats inom småbarnspedagogik sker i första hand via det 
elektroniska klientdatasystemet. Sökanden ombeds att ange ett 
förstahandsönskemål samt 1–2 alternativ. En ansökan med inga eller endast ett 
alternativ tolkas som att alla andra enheter är likvärdiga alternativ. Sökanden kan 
komplettera eller redigera ansökan i det elektroniska systemet tills ansökan tagits 
upp till behandling.    

Om behovet av småbarnspedagogik uppstår på grund av plötslig sysselsättning, 
studier eller flytt till staden, är den minsta handläggningstiden två veckor. 
Vårdnadshavaren ska bifoga en bilaga som styrker den plötsliga sysselsättningen 
eller antagningen till studieplats.  

Familjer bosatta i andra kommuner inom huvudstadsregionen kan också ansöka 
över kommungränserna om kommunal plats i Grankulla. För att få en plats krävs 
både att det finns lediga platser och att barnets hemkommun beviljar en 
betalningsförbindelse. Platsen beviljas då för högst ett verksamhetsår i taget. 

Beslut om plats inom småbarnspedagogik 

Beslutet fattas av den ledare inom småbarnspedagogik som anvisar barnets 
första plats. Beslutet gäller plats inom Grankulla stads småbarnspedagogik, inte 
en specifik enhet. Det skriftliga beslutet, inklusive vilken enhet barnet placerats i, 
meddelas till familjen utan dröjsmål. För barn vars verksamhet startar i augusti, 
fattas och meddelas besluten senast i huvudsak i slutet av maj. För barn som 
börjar före mitten av september, meddelas beslutet senast i slutet av juni. 

Ett beslut om den ansökan om småbarnspedagogik som den sökande lämnat in i 
det elektroniska klientdatasystemet meddelas i nämnda system efter behandling. 
Om ingen elektronisk ansökan har lämnats, skickas beslutet per post. Beslutet 
innehåller följande information om den beviljade tjänsten: 

- den tidpunkt då tjänsten inleds 
- slutdatum vid behov (t.ex. småbarnspedagogik över kommungräns) 
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- form och omfattning av tjänsten 
- information om platsen inom småbarnspedagogik 
- beslutsfattare 
- procedur för att godkänna eller tacka nej till platsen 

Beslutet gäller i regel tills barnet börjar skolan, om inte vårdnadshavarna säger upp 
platsen tidigare. Om platsen sökts för en viss tid kortare än ett år, beviljas platsen för 
den angivna perioden. 

Om familjen ännu inte är bosatt i Grankulla, behandlas ansökan som Grankullabo om 
den kommande adressen och flyttdatumet meddelats. Då inkluderas villkoret “Beslutet 
förutsätter att barnet är bosatt i Grankulla” i beslutet. Om barnet beviljas plats via 
samanvändning av småbarnspedagogik i huvudstadsregionen (med 
betalningsförbindelse), krävs ingen adress i Grankulla. Platsen beviljas då högst ett år åt 
gången. 

Vid gemensam vårdnad ligger ansvaret för att ordna barnets småbarnspedagogik hos 
den kommun där barnet är folkbokfört hos den vårdnadshavare som bor där. Ingen 
betalningsförbindelse tas ut från den kommun där den andra vårdnadshavaren bor. Om 
barnet regelbundet vistas växelvis hos föräldrar i olika kommuner och behovet är 
långvarigt, kan barnet få plats i båda kommunerna om det är till barnets bästa. Ingen 
betalningsförbindelse krävs då. 

Beslut som gäller ett barns småbarnspedagogik kan överklagas genom en begäran om 
omprövning till utskottet. Anvisningar för begäran om omprövning finns som bilaga till 
beslutet. (Lag om småbarnspedagogik 540/2018, 62 §). Lagen om småbarnspedagogik 
ger inte barnet rätt till en plats i en viss enhet, vilket innebär att den instans som 
behandlar omprövningen i praktiken inte tar ställning till i vilken enhet platsen inom 
småbarnspedagogiken har beviljats. 

Beviljande av plats inom småbarnspedagogiken 

Barnet tilldelas en plats inom småbarnspedagogiken på finska eller svenska enligt 
familjens förstahandsval i mån av möjlighet. Om det inte finns lediga platser i enheterna 
som familjen har önskat, fattar beslutsfattaren beslutet baserat på följande 
placeringskriterier: 

1. hemkommun 
2. barnets behov av småbarnspedagogik (t.ex. att barnet inte har någon 

plats inom småbarnspedagogik sedan tidigare, barnets behov av 
pedagogiskt stöd) 

3. särskilda skäl relaterade till barnet (t.ex. behov av stöd) 
4. syskonrelationer, dvs. placering av syskon i samma enhet 
5. gruppspecifika skäl 
6. andra familjespecifika skäl, t.ex. adress 
7. lottdragning 

Målet är att grupperna vid början av verksamhetsperioden bildas så att det 
finns tillräckligt med platser inom varje åldersgrupp för barn, som ansöker 
om plats under verksamhetsåret. Därför kan en del av t.ex. grupperna för 
barn under 3 år fungera som s.k. två pedagogers grupper under 
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höstterminen och antalet platser ökas vid behov genom att öka antalet 
pedagoger. 

Beviljande av förskoleplats (SUS § 87, 10.11.2016) 

Vid den primära intagningen används samma kontinuitetsprincip för 
småbarnspedagogik som vid den sekundära intagningen. Svenska 
nämnden för undervisning och småbarnsfostran 10.11.2016 § 87 har 
beslutat följande om principerna för den sekundära intagningen till 
förskoleundervisning:  

1. Barnet, som under vårterminen före starten av förskoleundervisningen 
regelbundet deltar i småbarnspedagogik vid samma daghem där en 
förskolegrupp bildas, har rätt att börja förskoleundervisningen i 
förskolegruppen vid samma småbarnspedagogik enhet. 
 

2. Barnet, som vid ansökningstillfället har ett syskon som elev inom 
grundläggande utbildning i årskurserna 1–7 i Grankulla, har rätt till en 
sekundär förskoleplats i förskoleundervisningen i Grankulla. 
Syskonkriteriet tillämpas inte om sökandes syskon är i årskurserna 8–9 
vid ansökningstillfället. 

 
3. Principerna för antagningen till förskoleundervisning följs i den angivna 

ordningen. Om flera ansökande uppfyller samma principer än det finns 
lediga platser, fördelas platserna genom lottdragning. Efter att den 
sekundära intagningen enligt principerna 1 och 2 har genomförts, utförs 
ytterligare en lottdragning för att fylla kvarvarande förskoleplatser. Om 
flera ansökande är från samma familj, behandlas de som en enda 
ansökande. Om den sista lottdragna sekundära förskoleplatsen går till 
en sådan ansökande, genomförs lottdragningen av den sista 
sekundära förskoleplatsen på nytt. 

Den sekundära antagningen fyller de platser som eventuellt har blivit 
lediga vid den primära antagningen senast i slutet av maj samma år som 
förskoleundervisningen börjar. Nya förskolegrupper grundas inte på grund 
av den sekundära antagningen, och den får inte orsaka extra kostnader 
eller behov av extra resurser. Resor till och från förskoleundervisningen 
för barn som valts genom den sekundära antagningen ersätts inte. 

Skiftesvård  

Skiftesvård innebär vård som sker mellan kl. 18.00 och 6.00 samt under 
helger. Den ordnas i den omfattning det finns behov för barn vars föräldrar 
arbetar eller studerar under dessa tider. Skiftesvård är avsedd för barn som 
regelbundet behöver denna vård och ges inte för fritidsintressen eller 
deltidsarbete, exempelvis tillfälliga arbetspass vid sidan av studier. Barn 
kan under vissa tider (t.ex. vid förskola) delta i vanlig dagverksamhet och 
använda skiftesvård på kvällar, nätter och helger. 

Skiftesvård erbjuds barn som behöver det på grund av båda 
vårdnadshavares arbete eller studier. Barnet kan vara i vården när båda 
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föräldrarna/vårdnadshavarna arbetar och efter nattpasset under förälderns 
vilotid. Barn kan delta i småbarnspedagogik under 
förälderns/vårdnadshavarens vardagsledighet mellan kl. 6:00–18:00. 
Vårdnadshavarna måste styrka behovet av skiftesvård genom att 
tillhandahålla en arbetsgivares uttalande om skiftarbete, intyg om kvälls-
/helgstudier eller genom att uppvisa sitt arbetsschema en gång. En 
företagare som behöver skiftesvård för sitt barn måste visa att 
verksamheten inte kan skötas inom småbarnspedagogikens normala 
verksamhetstider. Familjen måste omedelbart meddela 
skiftesvårdsenheten om att behovet av skiftesvård är avslutat. Ett barn kan 
tilldelas en plats i en annan enhet inom småbarnspedagogik om det finns 
efterfrågan på den lediga skiftesvårdsplatsen. 

Vårdtider och måltider i skiftesvård: 

- Barnets vårdtider ska meddelas skriftligen, exempelvis per e-post, 
minst två veckor före början av vårdperioden, senast måndag kl. 22. Då 
bekräftas personalens arbetstider för den följande perioden (KVTES). 
Av meddelandet ska framgå den ensamstående vårdnadshavares/båda 
vårdnadshavarnas arbetsskift och barnets vårdtid. Ändringar i behov av 
vård som framkommer därefter ska i första hand meddelas per 
textmeddelande, och dessa är inte bindande, men man strävar efter att 
i enheten förverkliga dem inom de befintliga resurserna. 

- Skiftesvårdsgruppen är öppen alla dagar under året enligt behov. 

Frukost, lunch och mellanmål följer måltidsrytmen i småbarnspedagogiken. 
Middag erbjuds barn vars vårdtid fortsätter efter kl. 18.00 och kvällsmål 
erbjuds barn vars vårdtid fortsätter efter kl. 19.30. 

Byte av plats inom småbarnspedagogiken 

Om familjen önskar att byta barnets plats inom småbarnspedagogik, 
tillämpas samma placeringsgrunder som för nya sökande. För att ansöka 
om byte av plats inom småbarnspedagogik fyller vårdnadshavaren i en 
flyttningsansökan i det elektroniska klientdatasystemet. Även anmälan till 
språkbadskön tolkas som flyttningsönskemål till språkbadsenhet. Det 
beslut om plats inom småbarnspedagogik som familjen fått tidigare gäller 
till skolans början, och beslut om flyttningen meddelas familjen med ett 
placeringsmeddelande. Beslutet om plats inom småbarnspedagogik gäller 
bara så länge som det inte förekommer avbrott i placeringen. Om 
vårdnadshavaren säger upp barnets plats inom småbarnspedagogik i 
samband med flyttningen, säger vårdnadshavaren upp hela 
vårdförhållandet. För att igen få en plats inom småbarnspedagogik ska 
vårdnadshavaren lämna en ny dagvårdsansökan senast fyra månader 
innan vårdplatsen behövs. Det här gäller också barn som börjar i avgiftsfri 
förskoleundervisning. Daghemsföreståndaren meddelar i anslutning till 
flyttningen om följderna av att säga upp dagvårdsplatsen. 

Mottagande och oanvänd plats inom småbarnspedagogiken 
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Barnet bekantar kan bekanta sig med platsen inom småbarnspedagogik 
tillsammans med vårdnadshavaren under cirka två veckor innan 
småbarnspedagogiken inleds (mjuklandning). 

Kundavgiften tas ut och betalningen av hemvårdsstöd eller privatvårdsstöd 
upphör från och med det datum som vårdnadshavaren har meddelat att 
småbarnspedagogiken inleds. Vårdnadshavaren meddelar startdatumet då 
de tar emot platsen inom småbarnspedagogik. 

Från och med inledningen av småbarnspedagogiken 

- kan barnet stanna kvar i enheten utan vårdnadshavaren 
- har barnet rätt till måltider inom småbarnspedagogiken 
- är barnet försäkrat och på småbarnspedagogikens ansvar 
- kundfaktureringen för småbarnspedagogiken börjar och 
- hemvårdsstödet upphör dagen före beslutet 

Vid mottagande av plats inom småbarnspedagogik elektroniskt eller med 
pappersblankett kan startdatumet ändras endast en gång och med högst 
en månad från det startdatum som anges i beslutet. Kundavgiften tas ut 
från det startdatum som vårdnadshavaren har bekräftat. 

Om den beviljade platsen inom småbarnspedagogik inte tas emot, ska 
vårdnadshavaren meddela detta inom två veckor från det att beslutet 
mottagits, varpå ingen kundavgift tas ut för den beviljade platsen. 

Om barnet inte börjar i den mottagna småbarnspedagogiken och platsen 
inte har avbokats före den angivna starttidpunkten, tas kundavgiften ut tills 
platsen sägs upp. 

Garanti för plats inom småbarnspedagogik 

Garanti för plats inom småbarnspedagogik säkerställer att ett barn har rätt 
att återvända till sin tidigare enhet inom småbarnspedagogik efter en längre 
frånvaro, till exempel på grund av föräldraledighet, arbetslöshet, 
vårdledighet eller liknande. Den tidsbegränsade avbrottsperioden kan 
inledas först efter att barnet har varit inskrivet i den aktuella enheten i minst 
fyra månader. Frånvaron från småbarnspedagogiken måste vara minst fyra 
månader lång, och återgången ska ske i augusti eller september. Ett 
skriftligt avtal om garantin för plats inom småbarnspedagogik ska 
upprättas. 

Om familjen önskar förlänga avbrottet ska vårdnadshavaren meddela detta 
skriftligen till enhetsledaren senast i slutet av april samma år. Om 
kundrelationen fortsätter behöver ingen ny ansökan om plats inom 
småbarnspedagogik fyllas i. Under avbrottstiden tas ingen avgift för 
småbarnspedagogik ut. Barnet återvänder efter avbrottet till samma enhet. 
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Garantin gäller inte barn som bor i en annan kommun eller som flyttar till en 
annan kommun. Dessa barn har inte rätt att återvända till den kommunala 
småbarnspedagogiken i Grankulla efter ett avbrott. 

Barnets tid i småbarnspedagogik 

Barnets tid i småbarnspedagogik utökas omedelbart om behovet av 
småbarnspedagogik ökar på grund av oförutsedd sysselsättning, studier 
eller utbildning. I sådana fall kan den lagstadgade 
personaldimensioneringen tillfälligt och kortvarigt avvikas från. Avgiften för 
den utökade tiden inom småbarnspedagogiken debiteras från och med 
startdatumet. Tiden i småbarnspedagogiken kan ändras högst en gång var 
tredje månad. Om familjen vill ändra barnets tid i småbarnspedagogik ska 
detta anmälas skriftligen till enhetsledaren minst två veckor innan 
ändringen träder i kraft. Ändringen träder i kraft från början av följande 
kalendermånad 

Avslutandet av klientskapet inom småbarnspedagogik 

Barnets vårdnadshavare kan säga upp kundrelationen i det elektroniska 
klientdatasystemet för småbarnspedagogik. Uppsägningstiden är två 
veckor. Om småbarnspedagogikplatsen inte sägs upp, är den i kraft tills 
barnet börjar skolan som läropliktig. 

Om ett barn som redan är i småbarnspedagogik är frånvarande i en månad 
utan att anmäla det, kan behovet av småbarnspedagogik anses avslutat. 
Orsaken till frånvaron försöks klarläggas så snart som möjligt, vid behov i 
samarbete med andra myndigheter. 

Tillfälligt bruk av plats inom småbarnspedagogik 

Ett barn kan få en tillfällig plats inom småbarnspedagogik vid behov. Beslut 
om att bevilja en tillfällig plats fattas av ledaren för den enhet där platsen 
erbjuds. För tillfällig småbarnspedagogik tas en fastställd dagavgift ut. 

 

 

 

 

 

 


