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1 Inledning

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever som en
kommun ansvarar for i sin helhet enligt lagen om grundlaggande utbildning (628/1998).

Grunderna, malen och verksamhetsprinciperna for morgon- och eftermiddagsverksamheten
faststalls i kapitel 8a i lagen om grundldggande utbildning (628/1998). | enlighet med lagen
bestammer Utbildningsstyrelsen om morgon- och eftermiddagsverksamhetens mal och
centrala innehall i Grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den
grundlaggande utbildningen (2011). Enligt Utbildningsstyrelsens grunder har verksamheten
en egen karaktar som betonar hogklassig fritidsverksamhet. Morgon- och
eftermiddagsverksamhet framjar relationer mellan elever, skoltrivsel och skolhadlsa samt
stoder skolarbete. Verksamheten ar en betydande del av skolgemenskapen och barnets
dagliga verksamhetsmiljo. Verksamheten bedrivs antingen i skolans lokaler eller i
narliggande lokaler som passar for verksamheten.

Den har verksamhetsplanen har utarbetats for att stodja genomférande av morgon- och
eftermiddagsverksamhet i Grankulla stad i enlighet med lagen om grundlaggande
utbildning. Planen har upprattats i enlighet med Grunderna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen (2011), med hansyn till
lokala forhallanden. Verksamhetsplanen upprattas som ett samarbete mellan
bildningssektorn och skolorna. De skolspecifika ledarna fér morgon- och
eftermiddagsverksamheten ansvarar for genomforande av planen i samarbete med
rektorerna, koordinatorn fér eftermiddagsverksamheten och undervisningschefen.
Verksamhetsplanen galler fran och med 1.8.2023.

Aven morgon och eftermiddagsverksamheten goér upp en ldsdrsplan dir man beaktar
skolornas olika fest- och temadagar samt mangvetenskapliga laromraden. Lasarsplanen fors
varje ar till utskotten for undervisning och smabarnspedagogik for kinnedom.

2 Lagstadgad morgon- och eftermiddagsverksamhet

Grankulla stad ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet for elever i arskurserna 1-2
inom den grundlaggande utbildningen och for elever i arskurserna 1-9 som far sarskilt stod.
Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar avgiftsbelagd.

Verksamheten ordnas pa skoldagar under skolans lasar, i regel skolmorgnar fran kl. 7.30 tills
lektionerna borjar och eftermiddagar kl. 12.00-17.00. Verksamheten ordnas inte om en
skoldag infaller pa en l6rdag, under vardagshelger och skollov och pa enskilda
utbildningsdagar for personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten.



Morgon- och eftermiddagsverksamhet anordnas for elever inom den finsksprakiga
grundlaggande utbildningen i Mantymaen koulu och for elever inom den svensksprakiga
grundlaggande utbildningen i Granhultsskolan.

3 Morgon- och eftermiddagsverksamhetens
vardegrund och uppgifter

Enligt Utbildningsstyrelsens grunder fér morgon- och eftermiddagsverksamheten (2011)
bygger verksamheten pa vardegrunden for den grundlaggande utbildningen, som omfattar
manskliga rattigheter, jamlikhet, demokrati, bevarande av naturens mangfald och
omgivningens livskraft samt tolerans for kulturell mangfald. Verksamheten ska pa samma
satt som den grundldggande utbildningen framja social gemenskap, ansvarskansla och
respekt for individens rattigheter och friheter.

Den samhalleliga utgangspunkten for ordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamhet
ar att erbjuda barnen en trygg uppvaxtmiljo. Enligt lagen om grundlaggande utbildning ar
syftet med morgon- och eftermiddagsverksamheten att stodja hemmets och skolans
fostrande arbete samt att stodja utvecklingen av barnens kansloliv och barnens etiska
utveckling. Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska dessutom framja barnens valfard
och jamlikhet i samhallet samt forebygga utslagning och 6ka delaktigheten.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten framjar barnens helhetsmassiga valbefinnande ur
foljande synvinklar:

e att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet,

e att stddja barnens uppvaxt och utveckling,

e att stédja barnens skolgang och larande,

e attingripa tidigt och att ge social bekraftelse. (Utbildningsstyrelse 2011.)

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bildar tillsammans med smabarnspedagogiken,
forskolan och den grundlaggande utbildningen en helhet som stoder barnets valfard och
hemmets och skolans fostrande arbete. Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska
erbjuda barnen mangsidiga mojligheter att delta i ledd och rekreerande verksamhet och
mojliggora ocksa behovlig vila for barnen. (Lagen om grundldaggande utbildning.)

Den barande tanken i den grundldaggande utbildningen i Grankulla ar att skapa en enhetlig
skolgang for barn och unga i arskurserna 0-9. Den grundlaggande utbildningen samt
morgon- och eftermiddagsverksamheten utgor en vasentlig del av barns och ungas vardag. |
skolan samt inom morgon- och eftermiddagsverksamheten vaxer barn och unga upp i en
trygg miljo som utvecklar individens olika fardigheter och formagor mot vuxen alder.

Karnan i laroplanen ar skapande av en enhetlig verksamhetskultur for grundlaggande
utbildningen. Inom den grundldggande utbildningen och morgon- och



eftermiddagsverksamheten skapas och uppréatthalls en verksamhetskultur som framjar
larande, delaktighet, valfard och en hallbar livsstil. Eleverna deltar i att skapa
verksamhetsstrukturer enligt sin aldersniva. Utrymme ges fér barns och ungas egna satt att
paverka och elevernas upplevelse av att saker kan paverkas starks.

Grundlaggande utbildning utvecklas laroplansenligt och som en pedagogiskt
sammanhadngande helhet. Denna riktning foljs dven i utvecklingen av morgon- och
eftermiddagsverksamhet.

| den finsksprakiga grundlaggande utbildningens vardegrund betonas de féljande lokala
prioriteringarna:

e Ekosocial bildning
e Kulturell mangfald
e Levande tvasprakighet

| den svensksprakiga grundlaggande utbildningens vardegrund betonas de foljande
prioriteringarna:

e Varje elev ar individuell och varje elev har ratt till bra undervisning.
e Mansklighet, utbildning, jamlikhet och demokrati

e Kulturell mangfald ar rikedom.

e Nodvandigheten av en hallbar livsstil.

4 Verksamhetsidén for morgon- och
eftermiddagsverksamheten i Grankulla

Malet med morgon- och eftermiddagsverksamheten i Grankulla stad ar att tillhandahalla en
lugn, trygg och mangsidig verksamhetsmiljé som i samarbete med skolan och hemmen
stoder barnets delaktighet, 6vergripande valfard, tillvdaxt och larande. Morgon- och
eftermiddagsverksamheten ar rekreerande och hogklassig fritidsverksamhet som utfors av
yrkeskunniga ledare. Dessutom erbjuds barn i Grankullas eftermiddagsverksamhet
mangsidiga hobbymaijligheter i samarbete med Granimodellen och skolornas egen
klubbverksamhet.

Utgangspunkten for planeringen av morgon- och eftermiddagsverksamhet ar bade elevens
och gruppens behov och 6nskemal samt skolans ovriga verksamhet. Barnen deltar i
planering, genomférande och utvardering av morgon- och eftermiddagsverksamhet. |
verksamheten skapas situationer som 6kar barnets upplevelser av delaktighet. Ledarna
ansvarar for att uppfostra barnet till att bli medlem i gemenskapen. Verksamhetsplanering
utifran barnets behov starker kdnslan av att tillhéra den egna gruppen.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten rytmiserar kring vila, laxor, mellanmal, fri lek,
konst och skapande arbete, motion och andra mangsidiga ledda aktiviteter. Barnen har gott
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om tid for sina egna fria lekar varje dag. A andra sidan finns det ocks& aktiviteter och saker
att géra med och under ledning av en vuxen for de barn som vill och behéver mer
handledning. Barn far réra sig mycket och mangsidigt under eftermiddagsverksamheten. De
vuxna handleder ocksa vid behov lek med motion och rérelse sa att alla barn rér pa sig.

Vi stravar efter att ordna olika hobbyklubbar utanfér eftermiddagsverksamheten, sdsom
Granimodellens eller skolornas andra klubbar, pa sadana tider att deltagande i klubbarna ar
majligt under eller efter eftermiddagsverksamheten.

Utover skolans lokaler utnyttjar eftermiddagsverksamheten naturen i omgivningen, stadens
andra tjanster som lampar sig for eftermiddagsverksamheten samt andra utflyktsmal i man
av mojlighet.

Inom morgonverksamheten genomfors liknande innehall som dock dr mer begransat
eftersom verksamhetens varaktighet ar kortare och vanligtvis deltar endast ett fatal barn i
verksamheten.

Vardnadshavarnas idéer och tankar beaktas ocksa i planeringen av morgon- och
eftermiddagsverksamheten. Vardnadshavarna kan uttrycka sina dnskemal till exempel pa
vardnadshavarmétet som halls under hosten.

Darutover syftar verksamheten till att beakta aktuella tyngdpunkter i skolan enligt skolans
lasarsplan och ovriga planer. Pa det har sattet blir barnets dag en sa enhetlig helhet som
mojligt, och morgon- och eftermiddagsverksamheten bidrar for sin del till skolans mal inom
fostran och undervisning.

5 Innehall inom morgon- och
eftermiddagsverksamhet

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska besta av féljande innehallsmassiga helheter:

e etisk utveckling och jamstalldhet

e lek och samspel

e motion och utevistelse

e kultur och traditioner

e praktiska fardigheter och pyssel

e visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck
e mediekunskap

e vardagssysslor, livsmiljo och hallbar livsstil

e olika teoretiska och praktiska amnen

(Grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande
utbildningen 2011.)



Dessutom beaktas i verksamheten barnens individuella behov av vila genom att erbjuda
passliga platser och tider for vila. Eftermiddagsklubben har ocksa en gemensam
mellanmalstid.

5.1 Etisk utveckling och jamstalldhet

Den etiska utgangspunkten for verksamheten ar vardegrunden for den grundlaggande
utbildningen och de principer for fostran som hemmen och skolan kommit 6verens om. |
morgon- och eftermiddagsverksamheten handleds barnen att ta ansvar for sitt eget och
andras valbefinnande, kdnslor och konsekvenser som det egna beteendet leder till, féljande
av gruppens regler samt sin installning till omgivningen och naturen.

I morgon- och eftermiddagsverksamheten betonas hansyn till andra, vanlighet, hjalpsamhet
och gemensamma diskussioner om fragor som ar viktiga for barn. Ledarna stéder barnets
sjalvfortroende och -uppskattning, och de behandlar varje barnet som individ. Barnet
godkanns for den han eller hon ar och barnet handleds att godkdanna aven andra manniskor
trots olika utgangspunkter och formagor. Syftet ar att varje barn ska kdnna sig som en
jamstalld och likvardig medlem i gruppen, oavsett varje individs behov och olikheter.

FOor morgon- och eftermiddagsverksamheten skapas regler som alla barn och vuxna
forbinder sig att folja. | reglerna beaktas saval sdakerhet som principer for positiv interaktion.
Mobbning, trakasserier och vald ar inte tillatet i varken morgon- och
eftermiddagsverksamheten eller i vara skolor. Det ar viktigt att vardnadshavare informerar
ledarna om osakligt beteende. Barn uppmanas ocksa att omedelbart beratta for en vuxen
om de ser eller upplever nagot som inte ar ratt under morgon- eller
eftermiddagsverksamheten. | situationer med mobbning, vald och trakasserier f6ljs den
skolspecifika planen mot mobbning, vald och trakasserier, som anpassas till morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

| konfliktsituationer hors varje part och vars och ens synpunkter och asikter varderas och
diskuteras. Med hjalp av ett konstruktivt och I6sningsorienterat handlingssatt férebyggs nya
konflikter och 6vas férmagan att I6sa konflikter. Vid behov deltar dven barnens
vardnadshavare eller annan skolpersonal sasom en larare eller kurator i diskussionerna.

Skolorna i Grankulla anvander Ma bra-laroplanen for undervisning i vdlmaende. Planens
teman och ovningar ingar ocksa i morgon- och eftermiddagsverksamheten for att starka
barnens overgripande valbefinnande och interaktionsfardigheter.

5.2 Lek och samspel

Vi leker inom morgon- och eftermiddagsverksamheten varje dag. | lekarna kan barnen
koppla av, lara sig nya fardigheter, bygga gruppsammanhallning, anvanda sin fantasi och
vara kreativa. Leken delas in i fri lek och ledda lek-/aktivitetsstunder inomhus och utomhus.



| fri lek eller lek pa egen hand leker barnen sjalvstandigt medan ledaren ser till att leken gar
bra. Ledarna ovar interaktionsfardigheterna genom att uppmuntra barnen att

e |eka med varandra

e |dra och komma Overens om regler och att f6lja dessa
e |6sa konflikter

e tahdnsyn till andra

Vid ledda lek-/aktivitetsstunder ar ledaren ocksa ledare for leken och ser till att leken gar
bra. Barn uppmuntras ocksa att delta i ledda lekar. Aktivitetsstunder ordnas med musik- och
motionslekar, bollspel samt gardslekar och traditionella lekar. Planeringen utgar fran
barnens behov och foremalen for barnens intresse.

Ledarna satsar pa lekar som bygger gruppsammanhallning sarskilt under borjan av hosten. |
lekarna kan barnen lara kdanna varandra samt 6va att ta hansyn till andra, folja reglerna och
|6sa konflikter. Barnen far ocksa modet att vara sig sjdalv som en del av gruppen.

For lekarna har morgon- och eftermiddagsverksamheten leksaker, spel och motionsredskap.
Dessutom kan man komma Overens om gemensamma leksaks- och speldagar da barnen far
ta med egna leksaker och spel till verksamheten.

5.3 Motion och utevistelse

Barnen ror pa sig inomhus och/eller utomhus varje dag i eftermiddagsklubben. Tid avsatts
for bade motion pa eget initiativ och mangsidig ledd motion. Ansvaret for den dagliga
motionen ligger hos ledarna. Dartill ingar Granimodellens klubbverksamhet i
eftermiddagsverksamheten, vilken innehaller motionsklubbar och andra klubbar.

Precis som i lekar lar sig barnen flera olika fardigheter da de ror pa sig, sasom motoriska
fardigheter, interaktionsformaga, att folja regler, att I6sa konflikter och sjalvkontroll. Barnen
forstar sin egen kropp och far erfarenheter av sjalvférmaga genom rorelse och motion.
Darfor ar det viktigt att motionsstunder ar positiva och ledarna uppmuntrar alla barn att
aktivt och ivrigt rora pa sig efter sin egen kompetensniva.

| eftermiddagsklubben finns utrustning for motion inomhus och utomhus fér barnens
anvandning. | eftermiddagsverksamheten gor vi ocksa utflykter till den omgivande naturen
och i man av mojlighet till andra idrottsanlaggningar sdsom idrottsplaner, skridskoplaner
eller pulkabacken.

5.4 Kultur och traditioner

Barn i morgon- och eftermiddagsverksamhet kommer fran manga olika kulturer och sociala
grupper. Det ar viktigt att barn far lara kdnna seder och traditioner som skiljer sig fran deras
hemforhallanden.



Den kulturfostran som genomfors i eftermiddagsverksamheten ar praktiskt inriktat. Man
kan lara kdnna olika kulturer och traditioner genom lekar, pyssel, arstidsfester samt sagor
och berattelser som ledaren ldser. Dessutom kan man ldra sig mer om olika kulturer med
hjalp av barn och ledare med olika kulturella bakgrunder samt genom att t.ex. genomféra
kulturprojekt tillsammans med familjerna och skolan. Fostran till kulturell mangfald grundar
sig inom morgon- och eftermiddagsverksamheten pa manskliga rattigheter, likvardighet,
jamlikhet, tolerans och demokrati. Det gar hand i hand med barnets etiska tillvaxt.

Skolans omgivning, hembygden och deras historia bekantas med pa utflykter och i man av
mojlighet med hjalp av smaskaliga projekt.

5.5 Praktiska fardigheter och pyssel

I morgon- och eftermiddagsverksamheten 6vas praktiska fardigheter varje vecka. Barnen
har mojlighet att pyssla pa egna villkor varje dag. Pysselredskap finns till hands och utover
ledda pysselstunder som ordnas varje vecka far barnen anvanda dessa sjalvstandigt.

Ledarna visar olika arbetsmetoder for barnen, till exempel att mala och rita med olika
redskap, att handarbeta och arbeta med modellera samt hur man kan atervinna nar man
pysslar. Barnen 6var sina motoriska fardigheter och ledarna stéder barnen i 6vningen.

En mangd olika material anvands mangsidigt i pyssel. Framfor allt anvander vi material som
finns i naturen och atervunnet material.

| pyssel uppmuntras barn att anvanda sin fantasi, att vara kreativa, att |6sa problem och att
arbeta noggrant och uthalligt. Fardiga arbeten och arbetsprocessen diskuteras tillsammans
och uppskattas.

5.6 Uttryck

I morgon- och eftermiddagsverksamheten 6vas dagligen visuella, kroppsliga och sprakliga
uttryck med spel, lekar, musik, dramadvningar, forestallningar och bildkonst. Med hjalp av
skapande verksamhet lar sig barnet att identifiera sina egna kanslor och utveckla sin
uttrycksformaga.

Musiken ar en del av morgon- och eftermiddagsverksamheten. Musiken stoder barnets
tillvaxt och utveckling och ger upplevelser av att lyckas. Mdjliga metoder ar gemensamma
sanger, sanglekar, danser, teater, traditionella lekar, musikritning, och olika ramsor. Barnen
kan i man av mojlighet prova pa att spela olika musikinstrument. Med hjalp av musiken lar
barnen kdnna finlandska och 6vriga musikkulturer.



5.7 Mediekunskap

Mediekunskap hjalper barnen att agera tryggt med olika medier, i egenskap av saval
anvandare som producenter. | morgon- och eftermiddagsverksamheten kan man diskutera
medieinnehall som intresserar barnen. Dartill kan barnen lara sig om olika mediekanaler
samt IT-utrustning och hur man anvander den. Om barnen sa 6nskar kan de dven gora
medierelaterade projekt sdsom en egen tidning, fotoutstallningar eller videor.

| 6vningen av mediekunskap betonas barnens intressen och trygghet i media. Ledarna
lyssnar noga pa hurdana d@mnen och innehall i medier barnen talar om. Ledarna diskuterar
dessa vid behov med barnen och informerar vardnadshavarna om aldersanpassad
medieanvandning.

Egna mobiltelefoner [amnas i ryggsacken under morgon- och eftermiddagsverksamheten,
savida anvandningen inte har avtalats separat, till exempel pa speldagen. Hemmet ansvarar
for alla enheter och utrustningar som barnet tar med sig till morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

5.8 Vardagssysslor, livsmiljé och hallbar livsstil

Barnet tilldgnar sig ett hallbart levnadssatt med ansvar for miljon med hjalp av olika spel och
lekar, genom att skota om den gemensamma miljon, genom att skota om egna och
gemensamma saker samt genom att respektera djur och vaxter. Barnen erbjuds personliga,
positiva erfarenheter av naturen genom utflykter och lekar i den narliggande naturen.

| morgon- och eftermiddagsverksamheten far barnet lara sig hdlsosamma levnadsvanor,
motion pa eget initiativ, hygien och att ta hand om renlighet och ordning. Den egna
verksamhetsmiljon halls ren tillsammans och barnen lars att stada efter sig. Samtidigt skapar
vardagliga sysslor upplevelser av delaktighet, sjalvstandighet och ansvar for barn. Barn kan
organisera och planera lekar, spel och andra aktiviteter, hjalpa till att stada efter maltiden,
ta hand om sina egna och gemensamma saker och hjalpa varandra och vuxna.

| morgon- och eftermiddagsverksamheten férsoker man minska anvandningen av
naturresurser genom atervinning och kallsortering samt genom att fasta uppmarksamhet
vid el- och vattenférbrukningen. Avfallsmangden minskas bland annat genom att undvika
engangskarl och vilja natur- och atervinningsmaterial vid pyssel.

5.9 Olika teoretiska och praktiska amnen

| morgon- och eftermiddagsverksamheten diskuteras daven andra olika teoretiska och
praktiska @mnen som kan uppsta fran barnens dnskemal, festdagar eller andra temadagar i
skolan, mangvetenskapliga laromraden och aktuella fragor.
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6 Lokaler

De lokaler som morgon- och eftermiddagsverksamheten anvander avtalas arligen med
rektorerna. De utvalda lokalerna mojliggor mangsidig verksamhet och differentiering av
verksamheten.

De lokaler som kan anvandas varierar och de kan vara bland annat gymnastiksalen, en
bibliotekslokal, matsalen och lampliga klassrummen och korridorerna i skolan. En stor del av
verksamheten sker ute pa skolgarden eller pa utflykter i naromradena.

7 Oversikt 6ver det dagliga programmet for morgon-
och eftermiddagsverksamhet

Barnet kan komma till morgonverksamheten fran och med kl. 7.30 och delta i verksamheten
fram till lektionerna borjar. | morgonverksamheten ingar gemensam ledd verksamhet, fri lek
och samvaro.

Eleven kommer till den 6verenskomna motesplatsen for eftermiddagsverksamheten da
hens lektion har slutat. P4 motesplatsen antecknar ledarna for eftermiddagsverksamheten
elevens narvaro pa en lista. Om barnet inte har kommit till verksamheten utreds orsaken till
franvaron. Under de forsta verksamhetsdagarna i borjan av héstterminen hamtas eleverna
fran sina klasser.

Barnen delas in i sma grupper med egna ledare. Ledaren foljer med gruppen och leder
under eftermiddagen aktivitetsstunder med olika innehall (se innehall fér morgon- och
eftermiddagsverksamheten). Gruppernas ledare kan bytas enligt personalens arbetsskift.

Under eftermiddagen har barnen dven mojlighet till fri lek, utevistelser och att géra laxor,
under ledarens 6vervakning. Barnets vardnadshavare har dock ansvaret for laxorna. Laslaxor
gors hemma.

Mellanmalet ats vanligen mellan klockan 14 och 15.

Barnet far dka hem sjalvstandigt fran eftermiddagsverksamheten ifall vardnadshavarna har
meddelat det direkt till ledarna. | annat fall dverlamnas barnet endast till vardnadshavaren
eller en reservavhamtare som vardnadshavaren har meddelat. Barnets avresa antecknas i
listan.
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8 Mellanmal

Ett mellanmal ingar i eftermiddagsverksamheten, och det levereras till skolan fran stadens
centralkok. Mellanmalet ingar i manadsavgiften for eftermiddagsverksamheten.
Mellanmalet ats normalt runt 14.00-15.00, beroende pa dagens program.

I mellanmalet beaktas barnens specialdieter och allergier, samt familjernas etiska och
religiosa overtygelse. Vardnadshavarna ansvarar for att meddela om barnets allergier och
specialkost vid ansdkan om en plats i eftermiddagsverksamhet och koordinatorn fér
eftermiddagsverksamhet formedlar denna information till ledarna for
eftermiddagsverksamhet.

Mellanmalet ats vanligtvis pa den egna platsen vid matbordet, men ibland kan mellanmalet
dtas under en utflykt. Mellanmalet ar en lugn stund av samvaro, da vi diskuterar dagens
gang och hur barnen mar och lar oss sociala fardigheter och gott bordsskick. |
eftermiddagsverksamheten lar barn sig att 4ta mangsidigt. Efter mellanmalet stadar barnet
sin egen plats enligt instruktionerna.

9. Regler i morgon- och eftermiddagsverksamhet

I morgon- och eftermiddagsverksamheten foljs skolans ordningsregler och dessutom
kommer man arligen 6verens om egna regler for morgon- och eftermiddagsverksamheten.
Barnen deltar i upprattandet av de egna reglerna. | situationer med mobbning, vald och
trakasserier foljs den skolspecifika planen mot mobbning, vald och trakasserier.

I morgon- och eftermiddagsverksamheten ligger fokus sarskilt pa att forstarka det dnskade
beteendet och att ta hansyn till positiva saker. Ledarna 6vervakar dock att barnen féljer
reglerna. Ledarna ser ocksa till att om barnen bryter mot reglerna resulterar det i
gemensamt 6verenskomna foljder. Ledarna stoder barnen i att hitta battre alternativa
handlingssatt och Ova pa sjalvreglering.

10 Ledare

Ledarna har professionellt ansvar for barnens fostran och omsorg i morgon- och
eftermiddagsverksamheten. Den vagledande principen for ledarnas arbete ar
fostringspartnerskap som avser de professionella pedagogernas engagemang att
tillsammans med vardnadshavare stodja barnets tillvaxt, utveckling och larande. Att stodja
pedagogiskt arbete i hemmet och skolan forutsatter samarbete som bygger pa 6msesidig
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respekt och jamlikhet. Den ndrmaste chefen foér ledarna i morgon- och
eftermiddagsverksamheten ar skolans rektor.

Behorighetskraven for ledare inom morgon- och eftermiddagsverksamhet faststalls i
forordningen om behdorighetsvillkoren for personal inom undervisningsvasendet (986/1998)
§ 9 a. | denna paragraf sags att behérig som ledare i eftermiddagsverksamheten ér den som
1) har avlagt for uppgiften Iémplig hégskoleexamen, examen pd institutnivd, yrkesinriktad
grundexamen eller motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen och
som har i samband med utbildningen inhémtad eller genom erfarenhet visad férmdga att
arbeta som ledare i en barngrupp eller 2) har behérighet att meddela klassundervisning,
férskoleundervisning, specialundervisning eller imnesundervisning eller som elevhandledare.
Minst en av ledarna inom morgon- och/eller eftermiddagsverksamheten (ansvarig ledare)
bade i Mantymaen koulu och Granhultsskolan ska uppfylla behorighetskraven i
forordningen och alla maste vara lampliga for branschen. Den brottsliga bakgrunden hos de
personer som arbetar inom morgon- och eftermiddagsverksamhet kontrolleras.

Bade i Mantymaen koulu och Granhultsskolan arbetar tva ansvariga ledare for
eftermiddagsverksamhet som har specifika ansvarsuppgifter och helhetsansvar for
planeringen och genomférandet av verksamheten. Dessutom har de till uppgift att handleda
barnen. Forutom att handleda barn ingar i den ansvariga ledarens uppgifter att:

e planera den dagliga morgon- och eftermiddagsverksamheten och gora langsiktig
pedagogisk planering tillsammans med rektorerna och koordinatorn,

e |edateamet i morgon- och eftermiddagsverksamheten och 6vervaka hela
verksamheten,

e introducera nya anstallda i arbetet tillsammans med rektorerna och koordinatorn,

e ansvara for kommunikationen med hemmen, skolan och koordinatorn (ansvar for
samarbetet med skolan, féraldramoéten, manadsinfo o.s.v.),

e delta i samplaneringstiden pa skolan under aret enligt dverenskommelse (exempelvis
moten om skolans verksamhetskultur och sakerhet, samplanering av larare i
arskurserna 1-2),

e tillsammans med rektorerna évervaka att sakerhets- och raddningsplanen for skolan
foljs under morgon- och eftermiddagsverksamheten samt informera de dvriga
ledarna och andra involverade personer om sakerhetsrisker

e dndra arbetsskiften for de anstallda inom morgon- och eftermiddagsverksamheten
vid behov i samarbete med rektorerna,

e ordna vikarier for ledarna inom morgon- och eftermiddagsverksamheten via Seure
eller via skolornas egna vikarielistor om ledaren inte behovs for resten av skoldagen,

e inforskaffa redskap och material fér morgon- och eftermiddagsverksamheten i
samarbete med rektorerna och koordinatorn,

e anteckna barnens narvaro for uppfoljning av verksamheten och fakturering samt
formedla informationen till koordinatorn.

Dessutom arbetar ett tillrackligt antal ledare i gruppen, beroende pa antal barn, lokaler och
aktiviteter. Malet ar att ha en vuxen per elva barn. Alla ledare ansvarar for sakerhet inom
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morgon- och eftermiddagsverksamheten, samarbete med hemmen och skolorna, hansyn till
barnens individuella och gruppbehov, interaktion som stoder barnens tillvaxt och larande
samt att generellt organisera givande morgon- och eftermiddagsverksamhet. Ledarna deltar
i utbildningar vid behov.

Ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten introduceras i de bestammelser som
géller hanteringen av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt i forpliktelserna i
barnskyddslagen. Vara ledare undertecknar ett sekretessavtal som en del av sitt arbetsavtal
och som binder dem &ven efter anstallningsférhallandets slut.

11 Information och samarbete

Man kommer skriftligen dverens med familjerna om nar barnet deltar i morgon- eller
eftermiddagsverksamheten, vem som kan hdamta barnet och om barnet far aka hem ensamt.
Vardnadshavare informeras i god tid om undantag inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten. Vardnadshavare ska meddela om andringar i sitt barns morgon-
och eftermiddagsverksamhet i god tid. Ett dmsesidigt effektivt informationsflode skapar
trygghet och fortroende.

Kommunikationskanalen mellan morgon- och eftermiddagsverksamheten och hemmet ar
framst Wilma och telefonen. De ansvariga ledarna skickar regelbundet information till
vardnadshavarna om verksamheten i Wilma. Akuta drenden kan meddelas per telefon.
Dessutom sakerstéller den dagliga interaktionen nar vardnadshavaren hamtar barnet ett
naturligt informationsflode om barnets dag.

Situationer och utmaningar under barnets skoldag kan paverka aktiviteter inom morgon-
och eftermiddagsverksamheten och tvartom. Malet med samarbete mellan morgon- och
eftermiddagsverksamheten, hemmet och skolan ar barnets basta, sakerhet och
forebyggande av problem. Darfor hoppas vi att vardnadshavare ger ledarna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten tillstand att diskutera fragor som ansluter sig till barnets
skolgang och morgon- eller eftermiddagsverksamhet med lararna och elevvardsgruppen.
Vardnadshavarnas samtycke till informationsflodet sdkerstalls fran fall till fall.

Ett startm&te ordnas alltid i borjan av hosten med rektor, bitradande rektor och larare.
Under motet kommer deltagarna 6verens om bland annat verksamhetssatt for samarbete,
regelbundna moten, informationskanaler och tidtabeller. Dessutom traffar ansvariga ledare
regelbundet skolans kontaktperson, dvs. bitradande rektorn och koordinatorn for
eftermiddagsverksamhet. De ansvariga ledarna deltar vid behov dven i samplaneringstiden
pa skolan da @mnet ar till exempel skolans verksamhetskultur och trygghet, temadagar som
géller skolan och da verksamheten i arskurserna 1-2 planeras.

Under hosten halls ett vardnadshavarméte om morgon- och eftermiddagsverksamhet i
Mantymaen koulu och Granhultsskolan. | moétet presenteras verksamheten och lokaler.
Dessutom gar man igenom vardagliga drenden som ar viktiga for effektivt samarbete, sdsom
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huvuddragen i verksamheten, regler, kommunikationsrutiner och de utflykts-, leksaks- och
andra exceptionella dagar vi har kinnedom om. Pa motet hors ocksa vardnadshavarnas
onskemal om planering av verksamhetens innehall och praxis.

12 Barn som behover stod i morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamhet starker barnens helhetsmassiga tillvaxt och
utveckling. Elever som har beviljats sarskilt stod ar berattigade att anséka om morgon- och
eftermiddagsverksamhet for hela den grundldaggande utbildningen.

Vid planering av arbetssatt, innehall och verksamhetsmiljon beaktas barnens alder och
utvecklingsfas samt individuella behov. Morgon- och eftermiddagsverksamheten planeras
for att vara tydlig och forutsagbar, vilket ar fordelaktigt for alla barn men speciellt for de
barn som behover intensifierat eller sarskilt stod.

Hogklassig morgon- och eftermiddagsverksamhet stoder utvecklingen av sjalvkansla och
egen aktivitet, social tillvaxt och sjalvstandighet i enlighet med barnens egna
forutsattningar. Barn uppmuntras att ta initiativ och vara aktiva. Barnen erbjuds mojligheter
att uppleva framgang och arbeta med andra. Regler och sjdlvreglering 6vas i spel och lekar.
Sarskild uppmarksamhet dgnas at fardigheten att arbeta med andra och att framja positiv
interaktion.

Ledarnas kunskap om elever ar viktig fér att moéta barnens stddbehov. En del av ledarna ar
bekanta for elever redan fran skoldagen. Ledarna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten samarbetar med skolan. Skolans elevvardsgrupp inskolar vid
behov ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten i att mota barnens stédbehov.
Ledarna far ocksa fortbildning vid behov. Samarbete med vardnadshavare utgor ocksa en
viktig del av kunskapen om eleverna och om att mota stodbehov.

Anordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamhet for en elev som far intensifierat eller
sarskilt stod planeras i samarbete med vardnadshavarna och vid behov med skolans
mangprofessionella team. | det hér fallet funderar man tillsammans hur behoven hos eleven
som far intensifierat eller sarskilt stod kan beaktas samt hur malen relaterade till tillvaxt och
utveckling kan beaktas i morgon- och eftermiddagsverksamheten. P3 sa satt blir elevens dag
en pedagogisk helhet. De elever som har en personlig assistent som stodatgard under
skoldagen har ocksa en assistent i morgon- och eftermiddagsverksamhet vid behov.

Information om tillhandahallande av intensifierat och sarskilt stod, relaterade dokument
och uppgifter i dokumenten ar sekretessbelagda. Utlamnande av sekretessbelagda uppgifter
om eleven till personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten forutsatter ett specifikt
tillstand for informationsdverforing fran vardnadshavaren. Ledaren fér morgon- och/eller
eftermiddagsverksamhet kan med vardnadshavarens tillstand delta i utarbetandet av
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planen for elevens larande som ingar i intensifierat stod eller i utarbetandet av den
individuella planen for anordnande av undervisning (IP) som ingar i sarskilt stod.

13 Ansokan till morgon- och eftermiddagsverksamhet

Information om ansoékan till morgon- och eftermiddagsverksamhet ges i forsta hand via
Wilma och pa stadens webbplats.

13.1 Ansoékan till ndsta lasars morgon- och
eftermiddagsverksamhet

Alla elever i forsta och andra arskursen i den grundlaggande utbildningen i Grankulla stad
samt de elever i grundlaggande utbildningen som har beviljats sarskilt stod har ratt att delta
i skolornas morgon- och eftermiddagsverksamhet. Morgon- och eftermiddagsverksamheten
ar avgiftsbelagd.

Blivande elever i forsta arskursen informeras om ansdkan till morgon- och
eftermiddagsverksamhet samtidigt som de anmaler sig till skolan i december—januari.
Blivande elever i andra arskursen och elever som far sarskilt stéd informeras om ansokan till
nasta lasars morgon- och eftermiddagsverksamhet under varen i forsta arskursen.
Koordinatorn fér morgon- och eftermiddagsverksamhet informerar i samarbete med
rektorerna om ansékan till morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Ansokningsblanketten for morgon- och eftermiddagsverksamhet ar 6ppen i Wilma-systemet
1-14.5. Koordinatorn for morgon- och eftermiddagsverksamhet behandlar ansdkningarna
och beslut fattas inom bildningssektorn. Darefter meddelas vardnadshavare om beslutet
under maj—juni. Under den egentliga beslutsprocessen kan den beviljade platsen dannu
atertas. Beslutet innehaller anvisningar om hur och nar detta sker.

Ifall den elektroniska ansdkan i Wilma-systemet av ndgon anledning inte lyckas ska
vardnadshavare fylla i ansékan som finns pa webbsidan for Grankulla stads morgon- och
eftermiddagsverksamhet och [amna in den till koordinatorn for eftermiddagsverksamhet
senast 14.5. Ansdkan kan lamnas in antingen till stadshuset i pappersform eller till
registraturen (kirjaamo@kauniainen.fi). Ansdkan kan dven hamtas i pappersform pa skolans
kansli.

Da vardnadshavarna agerar enligt anvisningarna i detta avsnitt kan barnet delta i morgon-
och eftermiddagsverksamhet sa snart skolan borjar i augusti.
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13.2. Ansokan till morgon- och eftermiddagsverksamhet
under lasaret

Om barnet anmalas till morgon- och/eller eftermiddagsverksamhet efter 14.5, pa sommaren
eller mitt under lasaret, kan hen bérja i morgon- och/eller eftermiddagsverksamheten enligt
foljande:

e Om barnet anmalas 15.5-20.8 till morgon- och/eller eftermiddagsverksamhet kan
barnet delta i verksamheten fran och med 1.9.

e Om ansokan gors 21.8 eller senare kan barnet delta i verksamheten efter en hel
kalendermanad fran anmalan, dvs. om anmalan gors i september kan barnet delta i
verksamheten fran och med 1.11.

14 Klientavgifter, avgiftslattnader och avtalsandringar
i morgon- och eftermiddagsverksamhet

14.1 Klientavgifter

Platser i morgon- och eftermiddagsverksamhet beviljas for hela lasaret och en manadsavgift
tas ut for dem. Avgiften bestams enligt barnets vardtid.

Klientavgifterna for eftermiddagsverksamheten ar féljande:

e 80 euro/man: 3 dagar i veckan, 5 timmar per dag (till kl. 17.00)
e 100 euro/man: 5 dagar i veckan, 4 timmar per dag (till kl. 16.00)
e 120 euro/man: 5 dagar i veckan, 5 timmar per dag (till kl. 17.00)

Avgiften for morgonverksamheten ar 25 euro per manad och med denna avgift kan barnet
delta i morgonverksamheten alla skoldagar fran kl. 7.30 tills lektionerna bérjar.

Om eftermiddagsverksamhet ges under hogst 10 dagar en viss manad, tas endast halften av
avgiften ut.

Om ett barn pa grund av sjukdom inte kan delta i eftermiddagsverksamheten under fler &n
10 dagar i en kalendermanad, tas endast hélften av avgiften ut. Om franvaron pa grund av
sjukdom pagar i en hel kalendermanad, tas ingen avgift ut. For sjukfranvaro behovs ett
lakarintyg.

Om barnet av nagon annan anledning inte deltar i eftermiddagsverksamheten under en hel
kalendermanad, tas halften av avgiften ut. Om barnet av nagon annan anledning inte deltar
i eftermiddagsverksamheten fér en del av manaden tas den normala klientavgiften ut.

Avgiften for morgonverksamheten ska betalas i sin helhet, aven om barnet deltar i
morgonverksamheten endast sdllan eller inte alls, trots att ett avtal har gjorts.
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Semester paverkar inte storleken pa manadsavgifter fér morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

Avgifterna for morgon- och eftermiddagsverksamhet kan indrivas. Kostnaderna for
indrivning tas ut fran kunden.

14.2 Avtalsandringar och uppsagning av plats

Om ett barn som i borjan av ldasaret anmalts till tjansten slutar under aret (om
vardnadshavarna sager upp avtalet om morgon- och/eller eftermiddagsverksamheten),
faktureras vardnadshavarna full klientavgift till slutet av den manad som féljer efter
uppsagningsmanaden. Till exempel om uppsagningen gors 15.8 trader uppsagningen i kraft
1.10. En normal manadsavgift tas ut for uppsagningstiden.

De andringar i antalet timmar som barnet ar i eftermiddagsverksamhet och som paverkar
faktureringen trader ocksa i kraft efter en hel kalendermanad.

Uppsagning av platsen i morgon- och/eller eftermiddagsverksamheten samt avtalséandringar
meddelas skriftligen till koordinatorn for eftermiddagsverksamhet.

14.3 Avgiftslattnader och befrielser fran avgiften

Avgiften efterskdnkas eller nedséattas, om det finns skl till det med beaktande av
vardnadshavarens underhallsskyldighet eller utkomstmajligheter eller vardsynpunkter.

Avgiftsbefrielse ansdoks med en blankett som finns pa morgon- och
eftermiddagsverksamhetens webbsida. | ansékan ska bifogas en tillracklig utredning av
inkomstuppgifter (till exempel skatteintyg och utredning av manadsinkomster) eller
utlatande fran socialvarden. Ansdkan om avgiftsbefrielse lamnas in till koordinatorn for
eftermiddagsverksamheten. Undervisningschefen fattar beslut om avgiftsbefrielse. Morgon-
och eftermiddagsverksamheten ar avgiftsfri for elever med funktionsnedsattning om
verksamheten har antecknats i elevens specialomsorgsprogram.

Principerna for avgiftslattnader féljer tabellen 6ver inkomstgranser som tradde i kraft
1.8.2022.

Antal Bruttoinkomstgrans euro/man  [Bruttoinkomstgrans euro/man for
personer i [for befrielse fran avgift halvering av avgift

familjen

2 2 189 2 840

3 2 825 3 489

18



4 3 207 4 147

5 3 590 4 293

6 3971 4 438

Om familjen har fler an 6 medlemmar, hojs den inkomstgrans som avgiften
baserar sig pa med 197 euro for varje foljande minderarigt barn i familjen.

15 Sakerhet och forsakringar

De ansvariga ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten tillsammans med
rektorerna dvervakar uppfoljningen av skolans sakerhets- och raddningsplan under morgon-
och eftermiddagsverksamheten och ser till att sakerhetsrisker meddelas till alla nédvandiga
samarbetsparter. Planen ses 6ver pa skolorna arligen och darutéver vid behov.

Alla ledare fér morgon- och eftermiddagsverksamhet tar tillsammans hand om
verksamhetens sdkerhet genom att handleda barnen att folja sékerhetsplanen, skolans
ordningsregler, morgon- och eftermiddagsverksamhetens egna regler och vuxnas
instruktioner.

En utrymningsdvning anordnas for de barn som deltar i eftermiddagsverksamheten och
personalen minst en gang om aret.

For vikarier finns en introduktionsmapp i morgon- och eftermiddagsverksamheten. |
mappen finns verksamhetens allmanna praxis, nédvandig information om barnen och
ledarnas arbetsbeskrivning. | mappen finns ocksa en krisplan och sdkerhetsanvisningar.

Om barnet beter sig i morgon- och eftermiddagsverksamheten pa ett satt som dventyrar det
egna eller andra barnens fysiska eller psykiska sdakerhet och integritet, meddelar ledarna till
de involverade barnens hem och rektorn. Fallet behandlas i enlighet med de 6verenskomna
verksamhetsprinciperna for morgon- och eftermiddagsverksamheten och skolans
ordningsregler. Dartill konsulteras skolans elevvardsgrupp vid behov.

Det ar viktigt att alla vardnadshavare ger sina kontaktuppgifter till skolan och
eftermiddagsverksamheten och ser till att uppgifterna ar aktuella. Vardnadshavaren ska ga
att kontakta medan barnet dr i morgon- och eftermiddagsverksamhet, till exempel pa grund
av barnets insjuknande, olycka eller annan akut situation.

Om barnet inte hamtas fran eftermiddagsverksamheten tills den 6verenskomna tidpunkten
kontaktas vardnadshavaren per telefon. Personalen handlar enligt 6verenskommen
verksamhetsmodell genom att kontakta socialjour och vid behov 6verlamnar barnet till
socialarbetarna i foljande fall: vardnadshavaren eller den avhamtare som vardnadshavaren
har meddelat kan inte nds, vardnadshavaren hinner inte till verksamhetsplatsen nagorlunda
snabbt, barnet kan inte 6verlamnas till avhamtaren till exempel da avhamtaren ar under
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paverkan av rusmedel, det finns ett besdksforbud mot avhamtaren eller det handlar om ett
overvakat umgange.

Personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten och de deltagande barnen ar
forsakrade for olyckor. Forsakringen galler da eleven deltar i morgon- och
eftermiddagsverksamheten och Granimodellens klubbar samt pa hemresor.

16 Uppfoljning, utvardering och statistik av morgon-
och eftermiddagsverksamhet

Barnets narvaro registreras dagligen. Med hjalp av bokféringen foljs andelen deltagare upp,
anvandningstimmar och forandringar i antalet barn. Vi svarar varje ar pa nationella enkater
om morgon- och eftermiddagsverksamhet. Enkater skickas regelbundet till vardnadshavare,
barn som deltar i verksamheten och personalen for att utveckla verksamheten.

Fragor som beaktas vid utvardering av verksamheten omfattar bland annat

e mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten,

e omfattning och verksamhetstid,

e ansokan och urvalskriterier,

e barn med sarskilda behov i morgon- och eftermiddagsverksamhet,
e verksamhetsmiljon,

e samarbete med hemmen,

e samarbete med skolan.

17 Skolspecifik lasarsplan

| borjan av lasaret gor de ansvariga ledarna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten
tillsammans med rektorerna och koordinatorn for eftermiddagsverksamhet upp en
skolspecifik lasarsplan fér morgon- och eftermiddagsverksamheten.
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