Kulttuuri- ja vapaa-aikavaliokunnan kokouskaytannot, kokousajat ja -paikat vuonna 2022

KUVA 16.12.2021 § 31
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Lisatiedot:
sivistystoimenjohtaja Mikael Flemmich, puh. 040 733 0264
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Hallintosdannén 109 §:n mukaan toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan.
Kokous pidetdaan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitdmisestd ilmoittamansa asian kasittelya varten. Tall6in puheenjohtaja maaraa
kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Hallintosdannodn 110 §&:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdanen
estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava
kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsu, esityslista, liitteet
ja oheismateriaali ldhetetdan sahkoisesti. Kokouskutsu ldhetetdan ennen
kokousta vahintdan kolme (3) pdivaa ennen kokousta.

Esityslista, joka sisaltda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen pdatoksiksi, Iahetetadn kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset
syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa
pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddaan merkinta salassapidosta. Kokouskutsu
lahetetaan kaupungin antamaan viralliseen sahkopostiosoitteeseen. Kokouskutsu
lahetetaan jasenten lisdksi sahkoisesti muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -
velvollisuus toimielimen kokouksessa.

Hallintosdannoén 113 §:n mukaan toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen
sijaansa, mikali hdn ei paase kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin
kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi
kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn. Poytakirja lahetetdan sahkoisesti
puheenjohtajalle hyvaksyttavaksi kokousta seuraavana paivdana. Puheenjohtajan
hyvaksyma tarkastamaton poytakirja julkaistaan, ja poytakirjan tarkastajalle
lahetetdan tasta ilmoitus sahkodpostitse. Tarkastettu poytakirja julkaistaan
viimeistadn viikon paasta kokouksesta. Poytakirjantarkastaja tarkastaa
poytakirjan viimeistdan julkaisua edeltdvana paivana klo 12:00 mennessa. Jos
hyvaksymisviestia ei tule sihteerille em. ajankohtaan mennessa, poytakirja
katsotaan tarkastetuksi.

Valiokunnan kokousaikataulu on laadittu kaupunginhallituksen,
kaupunginvaltuuston seka sivistystoimen muiden valiokuntien kokoukset
huomioiden.

Sivistystoimenjohtaja Mikael Flemmich:

Kulttuuri- ja vapaa-aikavaliokunta paattaa

1 kokoontua kaupunginhallituksen kokoushuoneessa tai sahkodisen
kokousjarjestelman valitykselld puheenjohtajan paatoksen mukaisesti klo 17.00
torstaisin 3.2.,17.3.,5.5., 16.6., 1.9., 6.10., 10.11. ja 15.12. ellei ajasta ja paikasta
toisin erikseen sovita,



2 etta esityslista on nahtavilla sahkoisesti jasenille kokousta edeltavana
perjantaina yleisessa tietoverkossa. Ei-julkinen kokousmateriaali on nahtavana
extranet-palvelussa, johon varsinaiset jdsenet seka varajasenet ovat saaneet
omat tunnukset. Kokouskutsu tai tieto siita, milloin ja mista kutsu on sahkdisesti
noudettavissa, lahetetdaan kaupungin antamaan viralliseen
sahkopostiosoitteeseen,

3 todeta, etta mikali valiokunnan varsinainen jasen on estynyt saapumasta
kokoukseen, on hdanen itsensa ilmoitettava asiasta henkilokohtaiselle
varajasenelleen seka valiokunnan puheenjohtajalle ja sihteerille,

4 ettd tarkastettu poytakirja julkaistaan viimeistaadn viikon paasta kokouksesta.

Paatos:
Paatésehdotus hyvaksyttiin.



