Motesrutiner, moétestider och motesplatser for svenska utskottet for undervisning och smabarnspedagogik ar
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Mer information:
bildningsdirektor Mikael Flemmich, tfn 040 733 0264
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Enligt 109 § i férvaltningsstadgan beslutar organen om tid och plats for sina
sammantraden. Sammantrade halls ocksa nar ordféranden anser det vara pa-
kallat eller en majoritet av ledaméterna i organet gor en framstallning till
ordféranden om att ett sammantrade ska hallas for behandling av ett angivet
drende. Ordféranden bestammer da tidpunkten for sammantradet. Ordféranden
kan av grundad anledning stélla in ett sammantrade.

Enligt 110 § i forvaltningsstadgan utfardas kallelse till ssmmantrade av
ordféranden eller, om han eller hon &r forhindrad, av vice ordféranden. |
sammantradeskallelsen ska anges tid och plats for ssmmantradet samt de
arenden som ska behandlas. Kallelsen till ssmmantradet, foredragningslistan,
bilagorna och bakgrundsmaterialet sands elektroniskt. Kallelsen ska sandas
senast tre (3) dagar fore sammantradet

Foredragningslistan, som innehaller en redogorelse for de arenden som ska
behandlas och forslag till beslut, ska skickas ut tillsammans med kallelsen till
sammantradet, om inte sarskilda skal forhindrar detta. Om foredragningslistan,
bilagorna eller bakgrundsmaterialet innehaller sekretessbelagda uppgifter, ska en
anteckning om sekretess goras i handlingen. Kallelsen till ssammantradet sands till
den officiella e-postadress som staden tillhandahaller. Utover ledaméterna sands
kallelsen elektroniskt till 6vriga personer som har ratt att narvara eller
narvaroplikt vid organets sammantraden.

Enligt 113 § i forvaltningsstadgan ska en ledamot i ett organ kalla in sin ersattare
om hon eller han sjalv ar forhindrad att delta i ett sammantrade. Om en ledamot
ar javig att behandla nagot enskilt drende vid ett sammantrade eller pa grund av
forhinder inte kan delta i behandlingen av ett drende, kan han eller hon kalla in
sin ersattare for behandlingen av drendet. Protokollet sands elektroniskt till
ordforanden fér godkdannande dagen efter motet. Protokollet publiceras
ojusterat efter att ordféranden har godként det, och protokolljusteraren far
meddelande om detta per e-post. Det justerade protokollet publiceras senast en
vecka efter motet. Protokolljusteraren ska justera protokollet senast kl. 12.00
dagen fore publiceringen. Om sekreteraren inte har fatt meddelande om
godkannandet senast vid denna tidpunkt anses protokollet vara justerat.

Utskottets motesschema har gjorts upp med beaktande av stadsstyrelsens,
fullmaktiges och bildningens andra utskotts sammantraden.

Bildningsdirektér Mikael Flemmich:
Svenska utskottet for undervisning och smabarnspedagogik beslutar

1 att sammantrada i stadsstyrelsens motesrum eller elektroniskt enligt beslut av
ordféranden kl. 17.00 pa torsdagarna 20.1, 3.3, 21.4, 2.6, 25.8, 29.9, 3.11 och



Beslut:

1.12 om inte annat har 6verenskommits om tid och plats.

2 att foredragningslistan laggs fram for ledamoterna pa fredagen fore
sammantrdadet i det allmdnna datanatet. Icke-offentligt material till
sammantradet finns i extranattjansten, som de ordinarie ledamoterna och deras
ersattare har fatt personliga anvandarkoder till. Kallelsen till ssmmantradet eller
information om nar och var kallelsen kan hamtas elektroniskt sands till den
officiella e-postadress som staden tillhandahaller.

3 att konstatera att om en ordinarie ledamot i utskottet ar forhindrad att delta i
ett sammantrade ska hon eller han sjalv kalla in sin personliga ersattare och

meddela utskottets ordférande och sekreterare.

4 att justerade protokoll publiceras senast en vecka efter motet.

Enligt beslutsforslaget.



